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ECOS Nord Colombie
Évaluation - Orientation de la Coopération Scientifique

Mise à jour : 04/12/2012
INDICATIONS PRATIQUES À DESTINATION 
DES CHERCHEURS EN MISSION DANS LE CADRE 
DU PROGRAMME ECOS NORD /  COLCIENCIAS
Les documents présentés ci-dessous peuvent être téléchargés à l’adresse url suivante :
http://www.univ-paris13.fr/cofecub-ecos/
I. CHERCHEURS FRANÇAIS SE RENDANT EN  MISSION EN COLOMBIE :

[image: image7.jpg]


   →  [image: image2.jpg]



Préalable : la durée normale d’une mission est de 15 jours pour un chercheur senior, et de 30 à 60 jours pour un chercheur junior. Les stages pour doctorants ne peuvent avoir une durée inférieure à 30 jours. 
1) La délivrance du billet d’avion France-Colombie (aller-retour) s’effectue en 2 étapes :

1ème étape : CONSTITUTION DU DOSSIER DE MISE EN ROUTE :

IMPORTANT : dès qu’il connaît les dates exactes de sa mission, le chercheur adresse, dans la mesure du possible, deux mois avant le départ au secrétariat du comité ECOS Nord les documents suivants:

- la fiche de demande de création d’agent dûment remplie. Ce document permet au comité ECOS d’émettre l’ordre de mission (avec frais) de l’université Paris 13 et de saisir ultérieurement le bon de commande pour le paiement du titre de transport auprès de l’agence de voyages. Le n° INSEE correspond au numéro de sécurité sociale. Un RIB vous est aussi demandé en cas de dépenses supplémentaires à rembourser au missionnaire (voir règlement plus loin).      
Fiche de demande de création d’agent / ECOS Nord
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(Réservé au Service Facturier)

i
LA ALY

99 Avenue Jean-Baptiste Clément
93430 VILLETANEUSE

AGENCE COMPTABLE
Tél. : 01.49.40.XX.XX
Fax :01.49.40.38.50
Mail : service-financier@univ-paris13.fr Villetaneuse, le 22 novembre 2012
Service demandeur, N° de poste :

Demande de création d’un Agent

XIExtérieur [JChercheur CJIATOS [JEnseignant [1Doctorant

(110 ¢ 3 TS
[ 21=1 3 T ] 1 2 TN
Date de naissance : //

N° de projet ECOS Nord :
Département de naissance : Ville : ....cvvereiveerccccenncccnnes

Adresse Personnelle : ....cceieeeeeiereneeccesensesessnsssssessnsssns

Code postal : ................ [ YL
Téléphone : .....eeecveeeercericcceeee e

N° INSEE :

Centre de coit :...90054...........
Intitulé et numéro de compte :

JOINDRE OBLIGATOIREMENT UN RELEVE D’IDENTITE BANCAIRE OU POSTAL





- un ordre de mission sans frais de l'établissement auquel le missionnaire appartient (les personnes non statutaires ou à la retraite ne peuvent pas participer à une mission ECOS).

2ème : LA RÉSERVATION DU BILLET


Le chercheur concerné fait lui-même ses réservations auprès de l’agence suivante (qui détient le marché avec l’université Paris 13) :

- SAVAC Voyages. Tél : 01 30 52 88 15 ou 01 30 52 88 23. Courriel : voyages@savac.fr

ECOS prend en charge les frais de transport depuis la résidence administrative jusqu'au lieu de destination de la mission. Le billet correspond à un trajet aéroport de Paris - ville de Colombie où se déroule la mission – aéroport de Paris lorsque la résidence administrative est en Ile-de-France ou à un trajet ville de province + connexion aéroport international - ville de Colombie où se déroule la mission – ville de province via aéroport international lorsque la résidence administrative est partout ailleurs en France et qu’il existe un aéroport commercial (dans les autres cas, ECOS prend en charge le trajet SNCF en 2ème classe depuis et jusqu'à Paris).

Par courrier électronique (ecos.nord@univ-paris13.fr) ou par fax (01 49 40 20 27), le chercheur transmet ensuite au secrétariat du comité ECOS Nord le devis que vous a adressé l’agence. L’adresse électronique de la personne partant en mission doit apparaître. Une fois transmis à nos services, le secrétariat confirme la prise en charge immédiate du billet par le comité ECOS Nord, ou prend contact avec vous en cas de problème d’ordre administratif ou financier. À titre informatif, sauf cas exceptionnel, le prix total d’un billet est plafonné à 1500 euros. Votre billet électronique vous est ensuite adressé par mail.
Depuis janvier 2004, les compagnies aériennes appliquent avec rigueur la règle d’émission obligatoire des billets à tarif négocié dans les 72h qui suivent leur réservation. Passé ce délai, la réservation est purement et simplement annulée. Par conséquent, nous vous demandons de nous transmettre le devis dans les délais les plus brefs. Le Comité ECOS ne prend pas en charge une assurance-annulation pour le billet.
Remarques règlementaires :

· La réglementation du comité ECOS Nord autorise exclusivement les déplacements en train ou en avion en classe économique. 

· Les frais de location de voiture ou d’utilisation de véhicule personnel ne peuvent être remboursés.

· Les frais de taxi ne sont remboursés qu’à titre exceptionnel (absence totale de transports publics, transport de matériels scientifiques lourds, circonstances exceptionnelles).

· Sauf exception dûment justifiée, il n’est autorisé à émettre des billets qu’à partir du territoire français et à destination de la Colombie.

· Lorsqu’une taxe d’aéroport ou des frais de navette en France ou en Colombie ont dû être acquittés, ces dépenses pourront être remboursées au retour sur présentation des reçus et du rapport de mission accompagné des souches du billet d’avion.

· Les missions seniors sont attribuées exclusivement aux enseignants chercheurs titulaires des universités, aux ingénieurs de recherche et aux chercheurs titulaires des organismes nationaux de recherche. Ils doivent être encore en activité au moment où le programme ECOS dans lequel ils figurent a été accepté par la commission bilatérale correspondante.

· Pour les équipes françaises, les missions juniors sont exclusivement des missions doctorantes. Elles concernent les seuls étudiants en cours de thèse. Une attestation d’inscription en thèse devra être fournie dans le dossier de préparation à la mission.

Visa :

Le visa est requis pour les ressortissants français se rendant en Colombie pour un séjour supérieur à 90 jours, en deçà le passeport suffit. 

Attention : votre passeport doit être valable au minimum six mois après la date de retour prévue.

2) Paiement de vos indemnités de séjour en Colombie :

Au préalable, il est important de rappeler à votre partenaire colombien qu’il doit impérativement effectuer en temps utile les démarches auprès de COLCIENCIAS pour demander vos indemnités forfaitaires.

La partie colombienne (Colciencias, Icetex et la Ministère de l’Education nationale) prend en charge les frais de séjour du missionnaire de l’équipe française sur la base d'une allocation forfaitaire de :

- 240.000 pesos colombiens par jour pour les missions des chercheurs titulaires d’un doctorat (seniors).
-130.000 pesos colombiens par jour pour les stages de chercheurs non titulaires d’un doctorat (juniors).
Cette allocation est versée à l'institution d'accueil qui la reverse au missionnaire français au cours de sa mission. Afin que les fonds soient disponibles dès son arrivée, il faut que la mise en route de la mission soit effectuée par le partenaire colombien au minimum 6 semaines avant son départ.

Si toutefois vous constatiez un délai excessif dans le versement de vos indemnités, contactez immédiatement Colciencias ( 625 84 80 (ext. 2120). 

Nous vous recommandons de garder avec vous tout justificatif de dépenses (factures d’hôtel, des restauration…) au cas où celles-ci vous seraient recommandées.
Une fois en Colombie, ou éventuellement avant son départ, le chercheur doit signaler sa présence auprès de l’attaché de coopération scientifique à l’Ambassade de France en Colombie, et si possible lui rendre visite : 

Carrera 11. N°93-12 / BOGOTA ( : (00 571) 638 14 40 / Fax : 638 15 55
Contact : regis.guillaume@diplomatie.gouv.fr
3) Assurance :

ECOS Nord souscrit auprès de la MAIF pour chaque mission un contrat collectif de type RAQVAM qui contient principalement la responsabilité civile. Le numéro de sociétaire à retenir est : 2645563 H 

(voir annexe 6). Il est par ailleurs vivement recommandé aux missionnaires français de contracter une assurance voyage multirisques, accidents et assistance. (Ex : Globe Partner, Assistance Etudiants).

4) Rapport de mission obligatoire :

À son retour de mission, le chercheur doit dans un délai d’un mois renvoyer au secrétariat du comité ECOS Nord le rapport de sa mission (annexe 4). En l’absence de ce rapport, aucun autre mouvement  ne sera autorisé ensuite  au sein du projet.
En cas de frais de mission supplémentaires, les souches de billet d’avion sont exigées afin de procéder à la régularisation de la dépense.

II. MISSIONS DES CHERCHEURS COLOMBIENS EN FRANCE:
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COLCIENCIAS prend en charge les frais de transport aller et retour du chercheur colombien depuis sa résidence administrative en Colombie jusqu’au lieu de destination de sa mission en France. Les missions ou stages d’une durée n’excédant pas deux mois sont pris en charge par ECOS, qui verse une allocation de : 

- 1 200 EUROS pour deux semaines (80 euros par jour) aux chercheurs confirmés (senior) 
- 1 350 EUROS par mois (45 euros par jour) aux chercheurs en formation (junior). 

Pour mettre en route le paiement des indemnités de mission du chercheur colombien, le responsable français de l'action adresse au secrétariat du Comité ECOS Nord, de préférence 2 mois avant son arrivée, les trois documents suivants :
- la fiche intitulée "Demande de mise en route des indemnités de séjour", remplie et signée (annexe 5, voir ci-dessous),

- la photocopie du passeport du chercheur invité.
- la photocopie de son billet d’avion (ou la copie de la réservation si billet électronique). 
Ces 3 documents sont indispensables.
Demande de mise en route des indemnités de séjour
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Annexe 5

DEMANDE DE MISE EN ROUTE DES INDEMNITES DE SEJOUR CONCERNANT
LA VISITE D'UN CHERCHEUR DANS LE CADRE DES ACTIONS ECOS-Nord

Action ECOS-Nord 10° ¢ covvveveiiiiiiieeeeeean

Nom et Prénom du Responsable : ......cccoocvviiiiiiiiiinieice e

Nom et Prénom du Chercheur inVit€ & ..ooooiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e eeaee e

INStItUtION A’ OTIZINE : weevvivieiieiieiieireet ettt ettt ettt e e n e et e sa e esesneas

Adresse de cette institution

Joindre le CV de P’invité (si pas déja fourni)

Adresse du lieu de travail en France :

.................................................................................................................................

Le chercheur est-il titulaire d’un compte bancaire en France : oui [ ] non|[ ]

Date et Signature du Responsable :

PIECES A JOINDRE :
- Photocopie du passeport du chercheur invité
- Photocopie de son billet d'avion

ECOS-Nord, Université René Descartes, 45 rue des Saints-Péres, 75270 Paris cedex 00
Téléphone: 01 42 86 22 11; fax: 01 42 86 20 95.




Les indemnités de séjour :
- Pour les chercheurs non titulaires d’un compte bancaire ou postal en France, le retrait des indemnités de séjour s'effectue à la Trésorerie générale de la ville où ils séjournent (l’adresse est communiquée par courrier) sur présentation de chèques non barrés envoyés préalablement au chercheur et correspondant au montant total de leurs indemnités.

- Les chercheurs qui ont un compte bancaire en France doivent fournir un Relevé d’Identité Bancaire ou Postal pour obtenir par virement leurs indemnités de séjour.
Le comité ECOS Nord est uniquement autorisé à payer les indemnités de séjour à la personne ayant effectué ou étant en train d’effectuer la mission. Aucun paiement à une personne tierce n’est autorisé.

En cas d’impossibilité de paiement par chèques durant la période de la mission, un virement international sera alors effectué, à titre exceptionnel, sur le compte bancaire courant du missionnaire. Un courrier devra nous être adressé avec les coordonnées bancaires, le numéro d’IBAN, l’adresse personnelle du chercheur, le nom, l’adresse et le code BIC (ou SWIFT) de la banque (les RIB n’existant pas en Amérique latine).
Pour la préparation de vos missions ou invitations vous pouvez appeler :

Madame Delphine DUC au Secrétariat d’ECOS Nord

Tél : 01 49 40 39 76,  Fax : 01 49 40 20 27 Courriel : delphine.lahousse@univ-paris13.fr 

Pour d’autres points, vous pouvez interroger le Responsable administratif : 
Monsieur François SIRY : Tél : 01 49 40 44 40 Courriel : francois.siry@univ-paris13.fr
Comité ECOS Nord

Université Paris 13

99 avenue Jean-Baptiste Clément 

94220 VILLETANEUSE

Courriel : ecos.nord@univ-paris13.fr
http://www.univ-paris13.fr/cofecub-ecos/
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